催告書

　私は、貴殿に対し、令和○年○月○日、金○○万円を、返済期限を令和○年○月○日と定めて貸し付けました【（同日付の借用書のとおり）】。
　しかしながら、上記返済期限を過ぎた現在に至るまで、【貴殿からは一切返済がありません。／貴殿からは金○万円の返済があったのみで、残金○○万円が返済されていません。】
　つきましては、本書面到達後○日以内に、上記【貸付金・残金】を下記口座へお振込みいただくよう、本書面をもって催告いたします。
　なお、上記期限までにお支払いがない場合には、やむを得ず法的手続をとることを検討いたしますので、念のため申し添えます。
記
振込先　○○銀行○○支店
普通預金　口座番号○○○○○○○
口座名義　○○○○
以上

令和○年○月○日
【差出人の住所】
【差出人の氏名】　印

【受取人の住所】
【受取人の氏名】　殿
